
 
 
 
 
 
 

     BUCA BELEDİYESİ  

   

ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ 

 

    

  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

SIRA 
NO 

 
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN 

ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENİLEN 

BELGELER 

Hizmetin Tamamlanma Süresi (En Geç 
Süre) 

 

 

1 

Müdürlük Görev Alanına İlişkin Kurum İçi 
Havale, Takip ve İdari İşlemler 

 
Doğrudan Vatandaş Başvurusu Alınmamaktadır. (Başvurular Yazı İşleri Müdürlüğü 

kanalıyla havale edilmektedir.) 

     1 İş günü 

         (Evrak Kayıt ve Sevk Süresi) 
 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk 
müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

 

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

………………………………………… …………………………………………………. 

İsim  : Ali TAŞ İsim : Davut AKTAŞ 

Unvan: Özel Kalem Müdürlüğü Memur Personel(Bilgisayar İşletmeni) Unvan: Özel Kalem Müdür V. 

 Adres: Buca Belediyesi Ana Hizmet Binası Adres: Buca Belediyesi Ana Hizmet Binası 

Tel   : 02324391010-1263(Dahili) Tel: 02324391010 

E-Posta : ozel.kalem@buca.bel.tr E-Posta: : ozel.kalem@buca.bel.tr 

  


